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องค์การบริหารส่วนตำบลท่าบ่อ 

อำเภอท่าบ่อ  จังหวัดหนองคาย 

 



แนวทางการรับจดทะเบียนพาณิชย์สำหรับเจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนพาณิชย์ องค์การบริหารส่วนตำบลท่าบ่อ 

 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

๑. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ (แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2543) 
๒. พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖ 
๓. กฎกระทรวง ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
๔. ประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื ่อง แต่งตั ้งคณะกรรมการพิจารณาการถอนใบทะเบียนพาณิชย์ ของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ 
๕. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
๖. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่  และนาย
ทะเบียนพาณิชย์(ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
๗. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่  และนาย
ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๙) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
๘. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ๒๕๕๒ 
๙. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ ๙๓ (พ.ศ. ๒๕๒๐) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้ บังคับแห่ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
๑๐. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ ๘๓ (พ.ศ. ๒๕๑๕) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของ
กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  
 
งานทะเบียนพาณิชย ์

1. ยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายในสามสบิวันนับแต่วันที่เริ่มประกอบพาณิชยกิจ 
2. เมื่อจดทะเบียนพาณิชย์แล้ว ให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจจัดให้มีป้ายช่ือที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจไว้ทีห่น้า
สำนักงานแห่งใหญ่และสำนักงานสาขาโดยเปิดเผย ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้จดทะเบียน 
3. การเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ และการยกเลิกประกอบพาณิชยกิจให้ยื่นคำขอจดทะเบียน ณ สำนักงาน
ทะเบียนพาณิชย์แห่งท้องที่ ภายใน 30 วัน นับแต่วันเปลี่ยนแปลงหรอืยกเลิก 
4. ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สูญหาย ให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจยืน่คำขอรับใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ภายใน
สามสบิวันนับแต่วันทีสู่ญหาย 
 

 

 



เอกสารท่ีใช้ประกอบการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์  

1. สำเนาบัตรประชาชนของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ จำนวน 1 ฉบับ  
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จำนวน 1 ฉบับ  
3. กรณีผูป้ระกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้านต้องแนบเอกสารเพิ่มเตมิดังนี้  
 3.1 สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
 3.2 สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
 3.3 สำเนาสัญญาเช่าบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
 
เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเตมิ 
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจรงิ) 
3. หนังสอืมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รบัมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรบัรองสำเนาถูกต้อง 
 
ขั้นตอนและระยะเวลา 
 

ขั้นตอน
ท่ี 

ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

หมายเหต ุ

1 ยื่นคำขอจดทะเบียน 
/ ตรวจสอบเอกสาร  

เจ้าหน้าทีร่ับเอกสารยื่นคำขอจด ทะเบียน/
นายทะเบียนตรวจ พิจารณาเอกสาร/แจง้ผล  

30 นาที - 

2 ชำระค่าธรรมเนียม เจ้าหน้าที่การเงินรบัชำระ ค่าธรรมเนียม 5 นาที - 

3 การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าที่
บันทึกข้อมลูเข้าระบบ/ จัดเตรียมใบสำคัญ
การจดทะเบียน/ หนังสือรับรอง/สำเนา
เอกสาร 

15 นาที - 

4 การลงนาม นายทะเบียนตรวจเอกสารและลง นาม/มอบ
ใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่น คำขอ 

10 นาที - 

 
ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ/สถานท่ีติดต่อ  
กองคลงั องค์การบรหิารส่วนตำบลท่าบอ่ 79 หมู่ที่ 14 ตำบลท่าบ่อ อำเภอท่าบ่อ จงัหวัดหนองคาย 43110
โทร 042 432 016 


