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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีป้าย ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลท่าบอ่  อำเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย ตามพระราชบัญญตัิภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  องค์การบรหิารส่วนตำบลท่าบอ่  อำเภอท่าบ่อ จงัหวังหวัดหนองคาย 
3. ประเภทของงานบริการ :กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

 
 
5. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรบัชำระภาษีป้าย 
6. ช่องทางการให้บริการ  
1. 
 
 

2. 

กองคลงั  ที่ทำการองค์การบรหิารส่วนตำบลท่าบอ่ อำเภอทา่บ่อ จังหวัดหนองคาย 
ระยะเวลาเปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
Website : www.tumbolthabo.com 
หมายเหตุ - 

 
7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดง
ช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกจิการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกจิการอื่น เพื่อหา
รายได้ โดยมีหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไข ดังนี้     
 1. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรอืองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี    
 2. แจง้ใหเ้จ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1)     
 3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม     
 4. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)     
 5. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินรบัชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)     
 6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกนิ 15 วัน นับแต่ได้รับแจง้การประเมิน) ต้องชำระภาษีและ
เงินเพิ่ม     
 7. กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถ่ินได้ภายใน 30 วัน นับ
แต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผูบ้รหิารท้องถ่ินช้ีขาดและแจ้งใหผู้้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 
60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอทุธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีปา้ย พ.ศ. 2510     
 8. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนด
ระยะเวลาใหผู้้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่กำหนด 
ผู้รบัคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพจิารณา     
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 9. พนักงานเจ้าหน้าทีจ่ะยงัไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข
คำขอหรือ  ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทกึสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว     
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนบัหลังจากเจ้าหนา้ที่ผู้รบัคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้ว   เห็นว่ามีความครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มือประชาชน     
 11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพจิารณาใหผู้้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แหง่   พระราชบญัญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
8. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพื่อให้พนกังานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน 

กองคลงั 
องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลท่าบ่อ 

อ.ท่าบ่อ จ.
หนองคาย 

(1. ระยะเวลา : 1 
วัน (ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี) 
2. หน่วยงาน
ผู้รบัผิดชอบคือ 
กองคลงั  
 

2) การตรวจสอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้าย ตาม
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี (หมายเหตุ: 
(1. ระยะเวลา : ภายใน 30 
วัน นับจากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบญัญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 

30 วัน 

กองคลงั 
องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลท่าบ่อ 

อ.ท่าบ่อ จ.
หนองคาย 

 (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน นับ
จากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3) 
การพิจารณาโดย
คณะกรรมการ 

เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน 

กองคลงั 
องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลท่าบ่อ 

อ.ท่าบ่อ จ.
หนองคาย 

 (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วัน นับ
แต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน (กรณี
ชำระเกิน 15 วัน 
จะต้องชำระเงิน
เพิ่มตามอัตราที่
กฎหมายกำหนด) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน 
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9. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นชำระภาษปี้าย 
-เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พร้อมสำเนาหลกัฐานและลงลายมือช่ือรับรอง
ความถูกต้อง ได้แก่ 
 1.บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
 2. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 
 3. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า  ทะเบียนพาณิชย์  ทะเบียนภาษีมลูค่าเพิม่ 
 4. หนงัสอืรบัรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
 5. ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
 6. ใบมอบอำนาจกรณีให้ผูอ้ื่นทำการแทน 
 7. หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 
 

10. ค่าธรรมเนยีม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
11. ช่องทางการร้องเรียน 

องค์การบรหิารส่วนตำบลท่าบ่อ  อำเภอท่าบ่อ  จังหวัดหนองคาย 
โทรศัพท์/โทรสาร 042-432016  
Website : www.tumbolthabo.com 
facebook : องค์การบรหิารส่วนตำบลท่าบ่อ 

 
12. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 
2) 

แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 
 

 
 


