
คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลท่าบ่อ  อำเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลท่าบ่อ  
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

 ตามแผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 แผนปฏิบัติการ
กำหนดข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) กำหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 จากองค์การบริหารส่วน
จังหวัด (อบจ.) ให้แก่ เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบล (อบต.) ภายในปี พ.ศ.2553 และยังไม่ได้จัดทำ
คู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ขึ้น เพื่อเป็นประโยชน์ในการ
ปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย์พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้ดำเนินการ 

1. ผู้ประกอบพาณิชย์ย่ืนคำขอจดทะเบียน  (ระยะเวลา 10 นาที) ประชาชน 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ (ระยะเวลา 5 นาที) เจ้าหน้าที ่

3. ชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรบัใบเสร็จรับเงิน (ระยะเวลา 2 นาที) ประชาชน 

4. จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์  (ระยะเวลา 20 นาที) เจ้าหน้าที ่

5. เสนอผู้อนุมัตลิงนามในใบทะเบียนพาณิชย์  (ระยะเวลา 1-2 ช่ัวโมง) เจ้าหน้าที ่

 

เอกสารท่ีใช้ขอรบับริการกรณขีอจดทะเบียนพาณชิย์(รายใหม่) 

– สำเนาบัตรประชาชน (ผู้จด) จำนวน 1 ฉบับ 

– สำเนาทะเบียนบ้านหรือสถานที่ตัง้ร้านค้าพาณิชย์ จำนวน 1 ฉบับ 

– สำเนาสญัญาเช่า/หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ จำนวน 1 ฉบับ 

– หนังสือมอบอำนาจ(ถ้าม)ี พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบและผู้รบัมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด 

– แผนที่ตั้งร้าน จำนวน 1 ฉบับ 



เอกสารท่ีใช้ขอรบับริการกรณขีอเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 

– ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง จำนวน 1 ฉบับ 

– สำเนาบัตรประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 

– หนังสือมอบอำนาจ(ถ้าม)ี พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบและผู้รบัมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด 

 

เอกสารท่ีใช้ขอรบับริการกรณขีอเลิกประกอบพาณิชย์ 

– ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง จำนวน 1 ฉบับ 

– สำเนาบัตรประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 

– หนังสือมอบอำนาจ(ถ้าม)ี พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบและผู้รบัมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด 

 

ค่าธรรมเนยีม 

 การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการดำเนินการดงัต่อไปนี ้

1. จดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม่ 50 บาท 

2. จดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนรายการจดทะเบียน ครัง้ละ 20 บาท 

3. จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบการพาณิชยกิจ 20 บาท 

4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท 

5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึง่ ครั้งละ 20 บาท 

6. คัดสำเนาและรับรองเอกสารของผูป้ระกอบการพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท  

********************************** 


