
ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าบ่อ 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

             

             

             

          

 

แสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดทะเบียน 

ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือไม่ 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
แต่มีอยู่ในองค์การบริหารส่วนตำบลท่าบ่อ 

 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

 

ช่วยเหลือ/แนะนำ/ค้นหาจากดัชนี 
ข้อมูลข่าวสาร 

 

 

ถ่ายสำเนา 

 

 

รับรองสำเนาถูกต้อง 
 

 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงาน 
จะแนะนำให้ไปขอท่ีหน่วยงานอื่น 

 

 

ให้กรอกแบบฟอร์มคำขอ 

 

ให้ความช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์มฯ 

คณะทำงานข้อมูลข่าวสารฯ พิจารณาว่า 
จะเปิดเผยข้อมูลฯ ตามคำขอได้หรือไม่ 

 

รับข้อมูลข่าวสาร/นัดหมายมาฟังผลคำขอ 

 

ให้ 

 

ให้บางส่วน 

 

ไม่ให้ 

 

ไม่มี 

 

ถ่ายสำเนา 
ส่วนท่ีให้ถ่ายสำเนา 

รับรองสำเนา 
 

 

แจ้งสิทธิอุทธรณ์ 

 

ผู้ขอไม่เชื่อ 

รับรอง 
สำเนาถูกต้อง 

ส่วนท่ีปฏิเสธแจ้ง 
สิทธิอุทธรณ์ 

แนะนำข้อปฏบิัติ/ยกเว้น 
ตามทีก่ฎหมายกำหนด 

แนะนำให้ใช้สิทธิ
ร้องเรียน 


